
ATTI D'OBBLIGO LEGATI A PERMESSI DI COSTRUIRE CONVENZIONATI

Richiesta da parte del settore
sportello dell'edilizia

registrazione amministrativa
sull'applicativo

Verifica documentazione presentata e 
eventuale assegnazione ad altro

istruttore 

Eventuale sopralluogo per la verifica
dello stato dei luoghi e l'ubicazioneIstruttoria tecnica

eventuale convocazione conferenza intersettoriale
con colleghi dei settori Strade, mobilità, verde,

ambiente, reticolo idrico, patrimonio, edilizia privata

verbale ed eventuale richiesta ai
proponenti di documentazione

integrativa e/o modificativa da parte del
tecnico istruttore

verifica nuovi elaborati e
documentazione presentata

relazione tecnica da parte del resp serv
convenzioni

Trasmissione all'ufficio
amministrativo per la predisposizione

dello schema di atto d'obbligo

Redazione da parte del Responsabile
amministrativo della compilazione della bozza

della delibera e dello schema di convenzione ed
esame di eventuali aspetti giuridici

Esame da parte del
Responsabile del Settore

invio schema  atto ai
proponenti per la sottoscrizione

dello schema

eventuali osservazioni
da parte dei proponenti

esame delle eventuali osservazioni da
parte del Responsabile di Settore ed

eventuale accoglimento

predisposizione schema delibera,
parere tecnico del responsabile del

Settore, inoltro tramite Iride ed inoltro
in ragioneria del cartaceo completo di
tutta la documentazione ( cd inviato

direttamente in segreteria )

deliberazione di GC di
approvazione

riconsegna all'ufficio amministrativo
della delibera approvata e della
documentazione ( circa 15 gg )

Richiesta documenti per stipula (
se bilaterale ) o per sottoscrizione

se unilaterale  

inoltro all'ufficio contratti per la
stipula in caso di atto bilaterale

passaggio al responsabile del servizio
convenzioni


