
ATTI VARI ( COSTITUZ DIRITTO DI SUP - Servitù- ECC )

interlocuzioni   tra gli interessati e il
Responsabile di Settore 

registrazione amministrativa
sull'applicativo

Verifica documentazione presentata e 
eventuale assegnazione ad altro

istruttore 

Eventuale sopralluogo per la verifica
dello stato dei luoghi e l'ubicazione

Istruttoria tecnica

Trasmissione all'ufficio
amministrativo per la predisposizione

dello schema di atto

Redazione da parte del Responsabile
amministrativo della compilazione della
bozza della delibera e dello schema di

convenzione ed esame di eventuali
aspetti giuridici

Esame da parte del
Responsabile del Settore

invio schema  atto ai
proponenti per la sottoscrizione

dello schema

eventuali osservazioni
da parte dei proponenti

esame delle eventuali osservazioni da
parte del Responsabile di Settore ed

eventuale accoglimento

predisposizione schema delibera,
parere tecnico del responsabile del

Settore, inoltro tramite Iride ed inoltro
in ragioneria del cartaceo completo di

tutta la documentazione

deliberazione di GC di
approvazione

riconsegna all'ufficio amministrativo
della delibera approvata e della
documentazione ( circa 15 gg )

Richiesta documenti per stipula (
se bilaterale ) o per sottoscrizione

se unilaterale  

inoltro all'ufficio contratti per la
stipula

passaggio al responsabile del servizio
tecnico

presentazione istanza

eventuale richiesta
documentazione

integrativa

esame
documentazione

tecnica da parte del
resp serv tecnico


