
Scheda n. 10 

TRASCRIZIONE DEGLI ATTI DI STATO CIVILE DEL CITTADINO ITALIANO (o divenuto italiano) FORMATI ALL’ESTERO 

L. 91/1992 — L. 218/1995 e Convenzioni internazionali — DPR 396/2000 — D.M. 27.2.2001— D.M. 5.4.2002 — Circolari Ministero Interno 

SU ISTANZA DELL’AUTORITA’ DIPLOMATICO-CONSOLARE ITALIANA ALL’ESTERO, TRASMESSA TRAMITE POSTA E-
LETTRONICA CERTIFICATA, MEDIANTE ALLEGAZIONE: 

• COPIA CONFORME ALL’ORIGINALE DELL’ATTO ESTERO TRADOTTO E LEGALIZZATO; 

• EVENTUALE ULTERIORE DOCUMENTAZIONE, NON ACQUISIBILE D’UFFICIO, A SECONDA DELLA PARTICOLARITA’, 
OVVERO DELLE TIPOLOGIA DELL’ATTO DA TRASCRIVERE, NONCHÉ DELLE  DICHIARAZIONI INTEGRATIVE DA AS-
SUMERE; 

IL FASCICOLO TRASMESSO DEVE ESSERE FIRMATO DIGITALMENTE. 
ALCUNE AUTORITA’ DIPLOMATICO-CONSOLARI TRASMETTONO IL FASCICOLO DOCUMENTALE VIA POSTA CARTA-
CEA, IN FORMATO DI ORIGINALE. 

TEMPI  medi DEL PROCEDIMENTO: 1/3mesi 

L’USC RICEVENTE: 

• PROTOCOLLA IL FASCICOLO DOCUMENTALE IN ENTRATA; 

• VERIFICA LA COMPETENZA A PROCEDERE, SULLA BASE DEI CRITERI DI COLLEGAMENTO STABILITI DALLA NORMATIVA APPLICA-
BILE; 

• VERIFICA LA RICEVIBILITA’=REGOLARITA’ FORMALE DELLA DOCUMENTAZIONE  ESTERA (TRADUZIONI E  LEGALIZZAZIONI SULLA 
BASE DELLE CONVENZIONI INTERNAZIONALI VIGENTI);  

• VERIFICA LA COMPLETEZZA E LA COERENZA DEI DATI RISPETTO ALLA TIPOLOGIA DI ATTO ED ALLE GENERALITA’ DELL’INTERES-
SATO/I ALLA TRASCRIZIONE; 

• VERIFICA L’ASSENZA DI ELEMENTI DI CONTRARIETA’ ALL’ORDINE PUBBLICO DELL’ATTO; 

• VERIFICA LA COMPLETEZZA  E LA CORRETTEZZA DEGLI ALLEGATI DOCUMENTALI NECESSARI. 

SU ISTANZA DI PARTE, IN CARTA DA BOLLO*, MEDIANTE ALLEGAZIONE: 

• ATTO ORIGINALE STRANIERO TRADOTTO E LEGALIZZATO; 

• COPIA DEL DOCUMENTO D’IDENTITA’ DEL RICHIEDENTE; 

•  EVENTUALE ULTERIORE DOCUMENTAZIONE, NON ACQUISIBILE D’UFFICIO, A SECONDA DELLA 
PARTICOLARITA’, OVVERO DELLE TIPOLOGIA DELL’ATTO DA TRASCRIVERE, NONCHÉ DELLE  DI-
CHIARAZIONI INTEGRATIVE DA ASSUMERE. 

• PRESSO UFFICIO NASCITE E DE-

CESSI PER TRASCRIZIONE DI AT-
TI NEI REGISTRI DI NASCITA E DI 
MORTE; 

• PRESSO UFFICIO MATRIMONI E 

CITTADINANZA PER TRASCRIZIO-
NE DI ATTI NEI REGISTRI DI MA-
TRIMONIO, UNIONE CIVILE  E CIT-
TADINANZA. 

PER LA TRASCRIZIONE, DEGLI ATTI DI 
NASCITA DA PARTE DEI CITTADINI  DI-
VENUTI ITALIANI A SEGUITO DI ISTRUT-
TORIA DI GIURAMENTO INTERVENUTA 
PRESSO L’UFFICIO CITTADINANZA (cfr. 
Scheda n. 9), LA RICHIESTA DI TRASCRI-

ZIONE DEVE ESSERE PRESENTATA, 
DAGLI INTERESSATI, PRESSO L’UFFICIO 
CITTADINANZA, PREVIO APPUNTAMEN-
TO. 

L’USC, VERIFICATA LA PROCEDIBILITA’ RISPETTO ALL’ADEMPIMENTO RICHIESTO: 

•  TRASCRIVE L’ATTO NEL REGISTO PREVISTO PER LEGGE; 

• APPONE A MARGINE LE ANNOTAZIONI PRESCRITTE PER LE PARTICOLARITA’ DEI 
CASI E LE FATTISPECIE DI ATTI/EVENTI; 

• EFFETTUA  LE VARIAZIONI OVVERO LE COMUNICAZIONI ALL’ANAGRAFE, ALL’UFFI-
CIO ELETTORALE ED ALL’UFFICIO LEVA, OVE NECESSARIE; 

• DA ASSICURAZIONE AL RICHIEDENTE/ALL’AMBASCIATA-CONSOLATO DELL’AVVE-
NUTO ADEMPIMENTO; 

• RILASCIA, AI RICHIEDENTI AVENTI TITOLO, LA NUOVA CERTIFICAZIONE DI STATO 
CIVILE . 

• IN CASO DI INCOMPETENZA A PROCEDERE, RESTITUISCE LA DOCUMENTAZIONE ALL’AUTORITA’ DIPLOMATICO-CONSOLARE/

PARTE INTERESSATA, PER L’INOLTRO AL COMUNE COMPETENTE; 

• IN CASO DI IRREGOLARITÀ’ FORMALI, DI INCOMPLETEZZA O DI INCOERENZA DOCUMENTALE O DEI  DATI, RICHIEDE ALL’AUTO-

RITA’ DIPLOMATICO-CONSOLARE/PARTE INTERESSATA LE REGOLARIZZAZIONI, INTEGRAZIONI, CHIARIMENTI NECESSARI, AN-
CHE PER VIA DOCUMENTALE; 

• RIFIUTA PER ISCRITTO LA TRASCRIZIONE IN CASO DI CONTRARIETÀ DELL’ATTO/ADEMPIMENTO ALL’ORDINE PUBBLICO,  ILLU-

STRANDO GLI ELEMENTI DI CONTRARIETA’. 

CONSISTE NELLA TRASCRIZIONE E STAMPA, IN DUPLICE ORIGINALE, DEI DATI CON-
TENUTI NELL’ATTO ESTERO E NELL’APPOSIZIONE DELLE NECESSARIE ANNOTAZIO-
NI A MARGINE, MEDIANTE L’UTILIZZO DI APPOSITE FORMULE MINISTERIALI. 

I DOCUMENTI PRODOTTI ED ACQUISITI PER LA REDAZIONE DELL’ATTO VANNO A COSTITUIRE IL FASCICOLO DEGLI ALLEGATI, 
ALL’ATTO MEDESIMO, PREVIA APPOSIZIONE DEL VISTO DELL’UFFICIALE DELLO STATO CIVILE PROCEDENTE. IL FASCICOLO 
VIENE  ACQUISITO IN FORMATO DE MATERIALIZZATO. 

*LE ISTANZE PRODOTTE PER LA TRASCRIZIONE DEGLI ATTI DI NASCITA FORMATI 
ALL’ESTERO A SEGUITO DI  TRASCRIZIONE DI SENTENZA DI ADOZIONE, SONO E-
SENTI DA IMPOSTA DI BOLLO (cfr. Scheda n. 8). 


