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Approvato con determinazione dirigenziale n. 1699 del 22/06/2023
Aggiornato con determinazione dirigenziale n. 3316 del 16/12/2024
Aggiornato con determinazione dirigenziale n. 3141 del 11/12/2025

Nome dell'applicativo

Nome del rincipale che utilizza la Modalita di Descrizione Tipologia dati Tipologia documento | Tipologia di
Database P F;)ase di dati accesso polog informatico firma
- . . . Determinazioni
L . Dati di registrazione: di o . . T
Arch.|V|o dati protocollo, di determinazioni d!rlggn2|all, Dehbgrgzmm firma .
relativo a dirigenziali, deliberazioni di di Giunta e Consiglio elettronica
amminstathi | Glunta e Gonsigho comunale, | SAE0TEE (CADES)
disposizioni di liquidazione ”uni’ A
Database
Affari Generali Lo Username e Archivio
A J-IRIDE (suite Sicr@Web) password scritture private .
Documentale (patti di firma
collaborazione, Patti di collaborazione, elettronica
protocolli Scritture private protocolli d’intesa, accordi | qualificata
d’intesa, di collaborazione (CADES) o
accordi di firma olografa
collaborazione
dai settori)
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Nome del ::gg;ea‘fgléﬁgﬂt'ﬁiazt:ﬁa Modalita di Descrizione Tipologia dati Tipologia documento Tipologia di
Database P F;)ase di dati accesso polog informatico firma
Dati relativi alle notifiche Firma
Archivio messi | effettuate dall'Ente con le relative | Atti di notifica .
S . grafometrica
modalita di esecuzione
. o - Lo firma
Database . . Username e ICI, IMU, TASI, Dat rlelat|V|.aIIe d[ch[ara}2|on| de'. N elettronica
L J-TRIB (suite Sicr@web) contribuenti e variazioni catastali | Avvisi di accertamento o
Tributi password IDS degli immobili qualificata
9 (CADES)
Archivio dati
relativo agli atti )
Database Username e di riscossione feﬂ:ﬁonica
-Ri i i coattiva della i i naiunzioni di iunzioni di
Tributi J-Risko (suite Sicr@web) password ool IMU Dati relativi alle ingiunzioni di Ingiunzioni di pagamento qualificata
pagamento (CADES)
Dati relativi ai pernottamenti nelle | Dichiarazioni trimestrali;
Database Soggiorniamo Spid/Username IDS strutture ricettive caricati dai conto di gestione modello
Tributi 99 e password gestori ai fini del calcolo 21; riepilogo presenze

dell'imposta di soggiorno

annuali; F24
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Nome del zggilea?glgﬁgﬂtiﬁiazt:ga Modalita di Descrizione Tipologia dati Tipologia documento Tipologia di
Database P F;)ase di dati accesso polog informatico firma
Dati relativi alle dichiarazioni dei
contribuenti e variazioni catastali firma
degli immobili; variazione numero .
.Il?géi?iase Eiar?g{isr':i(sa;one) U:gsrcv%r::je © TARI occupanti, registrazione Avvisi di accertamento elj;t”rf?g;?:
P pagamenti, cessazioni, ?PADES)
trasferimenti, occupazioni
immobili
'rAerI(;Til\\//:)oa(?IZtl Dati relativi alle concessioni ed Awvisi di accertamento firma
atabase sername e X autorizzazioni che determinano X . . elettronica
Datab PHOENIX u estione del tori ioni che det . canone unico patrimoniale lettroni
Tributi password ganone Unico applicazione di CUP per per occupaziogi qualificata
patrimoniale occupazioni (PADES)
gl(;}:i'\\//éoaclj;t' Avvisi di accertamento firma
Database ICP Username e astione Dati relativi a CUP per canone unico patrimoniale | elettronica
Tributi password gell’es osizione esposizione pubblicitaria. per esposizioni qualificata
pubblifitaria pubblicitarie (PADES)
Archivio dati
relativo alla firma
Da.ltab.ase CRC Username e g.estlon.e della Dati r.elatlw alla riscossione Riscossione coattiva elettrqnlca
Tributi password riscossione coattiva. qualificata
coattiva (IMU (PADES)
esclusa)
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Nome dell'applicativo

Nome del rincipale che utilizza la Modalita di Descrizione Tipologia dati Tipologia documento | Tipologia di
Database P F;)ase di dati accesso polog informatico firma
firma
Pubblicazioni di elettronica
matrimonio qualificata
(CADES)
e firma
Co'.nse.n:.so del C|ttad|n9 cletironica
all'iscrizione/cancellazione
anagrafiche avanzata
(grafometrica)
Archivio della - . Attestazione di avvenuta firma .
Database . . Username e . Dati riguardanti I'anagrafe, lo e X elettronica
J-DEMOS (suite Sic@web) popolazione - o . iscrizione/cancellazione e
Anagrafe password : stato civile e la polizia mortuaria : qualificata
residente anagrafiche
(CADES)
firma
Certificazioni di stato elettronica
civile qualificata
(CADES)
firma
Atti di Stato Civile elettronica
qualificata
(CADES)
. - . Co firma
Df;\l,iﬁl,ar:gleal E I:?enncrgglzl al conto Ordinativi informatici di elettronica
Archivio dati P : P o pagamento qualificata
. . consuntivo, a mandati di
Database Libra Username e relativo alla agamento reversali dincasso (CADES)
Finanziario (in sola consultazione) password Contabilita ]P g : : di firma
Finanziaria atturg ‘att|ve € passive, patto ' | Ordinativi informatici di elettronica
stabilita, buoni d'ordine, impegni incasso qualificata
di spesa e accertamenti d'entrata (CADES)
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Nome del zggilea?glcl:ﬁgﬂtlﬁiazt:;ola Modalita di Descrizione Tipologia dati Tipologia documento Tipologia di
Database P F;)ase di dati accesso polog informatico firma
firma
C o elettronica
Buoni d'ordine qualificata
(CADES)
firma
Ordinativi informatici di elettronica
pagamento qualificata
(CADES)
Dati relativi al bilancio di
Ao say | Pevsone @ preral, lcono
Database Civilia Next Credenziali di | relativo alla pagamento, reversali d'incasso
Finanziario dominio (lecr)] gt:zbig':; fatture attive e passive, patto di i
stabilita, buoni d'ordine, impegni o o firma
di spesa e accertamenti d'entrata Ordinativi informatici di elettronica
incasso qualificata
(CADES)

Manuale di gestione documentale del Comune di Brescia.

Allegato n. 4 — Elenco dei registri, repertori, albi ed elenchi (database)




COMUNE DI

BRESCIA
Nome del zggilea?glgﬁgﬂtiﬁiaztl‘;ola Modalita di Descrizione Tipologia dati Tipologia documento Tipologia di
Database P F;)ase di dati accesso polog informatico firma
Dati trasmissione fattura; dati
. . anagrafici firma
Archivio dati . . . . . .
Database . FatturaPA Username e delle fatture cessmngrlo/commltte.:nte,ldatl Fatture attive elettrqnlca
Fatture Attive password attive generali della fattura; dati qualificata
pagamento; riferimenti al (CADES)
contratto/buono d'ordine
Archivio dei
contratti firma
Databsse | i o
Contratti P password formalizzZte dal | private amministrativi qualificata
Servizio (CADES)
Contratti
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Nome dell'applicativo

Nome del rincipale che utilizza la Modalita di Descrizione Tipologia dati Tipologia documento | Tipologia di
Database P P . . accesso polog informatico firma
base di dati
Autorizzazioni al trasporto
funebre; autorizzazioni
alla cremazione; L’ applicativo
autorizzazioni & Egdis osto
Database Archivi all'affidamento delle P la f P
Concessioni renvio . - I ceneri a seguito di per a firma
cimiteriali e Gimiweb Username e concessioni e Dati relativi alle concessioni e cremazione- elettronica
autorizzazioni password autorizzazioni | autorizzazioni cimiteriali autorizzazioni alla qualificata, .
! cimiteriali ; . .| attualmente in
funebri dispersione delle ceneri; .
L uso la firma
passaporto mortuario; oloarafa
concessioni di 9
loculi/ossari; permessi di
seppellimento
Archivio dati
relaiivial Dati relativi ai verbali di Verbali sanzionator firma
Polizia locale | Chipsweb Username e sanzionatorio contestazione, gestione della Verbali di contestazi’one' elettronica
P password . riscossione coattiva dei M .’ | qualificata
relativo al agamenti Documenti di riscossione (CADES)
Codice della | P29
Strada
Documenti relativi alle
. - . concessioni e firma
Database AKROPOLIS Username e Archivio atti Eact)'rtrgllitB’;%cl)ea?ttit\'/\i/tlga c:glclizttive autorizzazioni rilasciati ai | elettronica
SUAP (in dismissione) password SUAP (f?ere o mercati) P richiedenti per le pratiche | qualificata
delle attivita commerciali | (CADES)

e produttive
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Nome del I\!on.re cIIeII zppllﬁ.atlvol Modalita di D - Tipologia dati Tipologia documento Tipologia di
Database prlncu;)aa:ec die duattlilzza a accesso escrizione ipologia dati informatico firma
Archivio atti Documenti relativi a
Sportello interventi edilizi,
Edilizia, autorizzazioni e
Sismica e comunicazioni
Urbanistica, Dati relativi alle attivita dello paesaggistiche, atti di
Database Username e concessioni di | Sportello edilizia, Sismica, pianificazione urbanistica, |firma
Sportello Archiweb e CPortal d polizia idraulica, | Urbanistica, Risanamento varianti, concessioni, elettronica
Civico passwor bonifiche, ambientale e bonifiche e autorizzazioni e rinnovo qualificata
insegne Sostenibilita ambientale interventi sul reticolo
pubblicitarie, idrico e sugli impianti
licenze di pubblicitari, licenze di
pubblico pubblico spettacolo, atti di
spettacolo bonifica
Database Archiviq dgti Dati relativi ai dipen(jenti, .al. .
personale HR Username e gnagraﬂcu | trattamento economico, giuridico
dipendente password fiscali e sanitari | e previdenziale del personale

dei dipendenti

dipendente
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BRESCIA
Nome del zggilea?glcl:zgﬂtlﬁiazt:;ola Modalita di Descrizione Tipologia dati Tipologia documento Tipologia di
Database P P . . accesso polog informatico firma
base di dati
o Dati relativi alle richieste di
Archivio . . e o
Database gestione autorizzazione degli istituti Assenze, detrazioni
autorizzazioni Angolo del dipendente Username e autorizzazioni g!ur|d|C| di diritto dgl personale fiscali, Ilavolro agile, [avoro
istituti password istituti dipendente e relative straordinario, cartellino,
dipendenti . , autorizzazioni rilasciate dai variazione conto corrente
dipendenti o
responsabili
- . Dati relativi ai
Database Garsia Username e ?t;(r:\:g/ilzgggli servizi/\{oucher(contripgti da
servizi sociali | (in sola consultazione) assword erogati ai erogarsi/erogati, relativi all utente
P cittgdini (certificazioni, attestazioni,
relazioni AS)
- . Dati relativi ai .
Database . Username e ?t;(r:\:g/ilzgggli servizi/ youcher{contripgti da Certificazioni, attestazioni feﬂ:ﬁonica
. .. | Urbi s erogarsi/erogati, relativi all'utente o N ; . o
servizi sociali password erogati ai S L relazioni assistenti sociali | qualificata
P (certificazioni, attestazioni,
cittadini I (CADES)
relazioni AS)
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BRESCIA
Nome del ::gg;ea‘fgllﬁgﬂt'ﬁiazt:ﬁa Modalita di Descrizione Tipologia dati Tipologia documento Tipologia di
Database P P . . accesso polog informatico firma
base di dati
Archivio dati . S . .
Database gare Aopalti e Contratti Username e relativi alla Gestione e fasi dei progetti per i Atti relr.mw ai bandi d,' , zllrg:{aronica
e appalti PP password gestione delle | quali & previsto un appalto gara e loro assegnazioni i
gare agli operatori economici qualificata
prehvioatll | Dati relativi agli att introduttivi del
amministrative giudizio amministrativo, civile e firma
Database . Username e — .7 | penale, le delibere di Atti relativi ai processi .
avvocatura Lapis Legale assword civili, penali & autorizzazione alla costituzione in | civili e telematici elettronica
P consultive della | . dizio e | qualificata
Civica giudizio e le s.ent.enzg
dell'Autorita giudiziaria
Avvocatura
Archivio dati
Accessibile segnalazioni
dalla intranet anche anonime
Database Piattaforma Globaleaks comunale, con |sugliilleciti del | Dati relativi alle segnalazioni di Segnalazione di illecito
Whistleblowing dati criptati a personale nella |illeciti del personale 9
tutela della piena tutela
riservatezza della
riservatezza
Archivio dati
delle Dati relativi alle dichiarazioni di
Database Username e dichiarazioni di | nascita (ASST Civili - Fondazione
. ICARO . : : L
nascite password nascita Poliambulanza - Istituto Clinico S.

pervenuti da
ASST Civili -

Anna)

Manuale di gestione documentale del Comune di Brescia.
Allegato n. 4 — Elenco dei registri, repertori, albi ed elenchi (database)




COMUNE DI

BRESCIA
Nome del ::gg;ea‘fgléﬁgﬂt'ﬁiazt:ﬁa Modalita di Descrizione Tipologia dati Tipologia documento Tipologia di
Database P F;)ase di dati accesso polog informatico firma
Fondazione
Poliambulanza
- S. Anna)
Archivio dati
degli
accertamenti di . C .
Database . Username e morte/scheda Dati relativi all accertamento di .
accertamenti | CARONTE assword ISTAT relazione morte/scheda ISTAT /relazione di
di morte P d morte (ASST Civili)
i morte
pervenuti
dall'ASST Civili
Database HERMES Username e delle residenti in centro storic;ope nelle Autorizzazioni per qualificata
permessi (in dismissione) password autorlzzg.z[onl vie di ring/contro-ring, residenti (CADES) o
per mobilita . A :
contrassegni per disabili firma olografa
Archivio
iscrizioni a
Database servizi scolastici | Dati relativi agli iscritti e Istanza di iscrizione ai
Servizi Hermes Username e dei tre ammessi/non ammessi ai servizi servizi scolastici e per
- password dipartimenti mensa, pre-scuola, dopo-scuola | .. ; P
Scolastici o . . . linfanzia
(nido, infanzia e | e servizi analoghi
diritto allo
studio)
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BRESCIA
Nome del zggilea?glcl:ﬁgﬂtlﬁiazt:;ola Modalita di Descrizione Tipologia dati Tipologia documento Tipologia di
Database P F;)ase di dati accesso polog informatico firma
Archivio delle | v velativi ai cittadini che o
Database Elixforms Username e istanze in resentano istanze di diversa Istanze di diversa natura
Anthesi password gestione ai ﬁatura ai settori comunali
diversi settori
.. | Archivio dati . I o
Databasel Carto Credlean|aI| di cartografici del Dati georeferenziati relativi al
Cartografico dominio suolo
suolo
Dati relativi alle procedure di
Archivio dati affidamento e liquidazioni degli
Database - Username e relat|v! ggll incentivi ai sensi del vigente
o incentivi regolamento comunale relativo
Incentivi password o L . .
funzioni alla disciplina dei compensi
tecniche incentivanti per le funzioni
tecniche
Archivio dati
relativi
ggtrﬁ?nail:;one Username e ::lr:g;\éli;aaria Dati relativi all'attivita Sottoscrizione
cletiorale Cecir password della straordinaria della commissione | Verbali di commissione con firma
circondariale commissione elettorale circondariale olografa
elettorale

circondariale
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Nome dell'applicativo

Nome del rincipale che utilizza la Modalita di Descrizione Tipologia dati Tipologia documento | Tipologia di
Database P F;)ase di dati accesso polog informatico firma
Archivio dati
Database StrategicPA Username e Sg?,['sé? ate e Dati societa partecipate e
StrategicPA 9 password P P performance dell’Ente
performance
dellEnte
Gestione
Database Interacta Username e interna delle Dati relativi alle diverse tipologie
segnalazioni password segnalazioni di segnalazione
dei cittadini
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